差旅费报销注意事项
根据《国家林业局办公室关于转发<中央国家机关会议费管理办法>、<中央国家机关出差和会议定点管理办法>、<中央国家机关和事业单位差旅费管理办法>的通知》，从2007年1月1日起我中心差旅费报销按照新规定执行，为方便中心人员出差报销，将有关事项通知如下：
1、 交通工具
中心人员乘坐飞机需经单位领导批准方可乘坐，标准一律为普通舱；正（副）司局以及相当职务人员、正教授职称人员、正研究员可乘坐火车软座、软卧，其他人员乘坐火车只能为硬座、硬卧。
二、住宿费

  司局级人员每人每天标准为300元、处级以下人员每人每天150元，标准以下凭票据实报实销。 
三、伙食费和公杂费
伙食费和公杂费实行定额包干制，伙食费每人每天50元，公杂费每人每天30元。其他杂费票据不能报销。新的差旅费报销办法实施后将不再给予外业补助（即每人每天30元）。
特别注意：出差人员报销差旅费必须出具住宿费发票，否则视为对方接待，伙食费与公杂费的80元补助将不再给予。

