国际竹藤中心出差审批单

	部门
	
	姓名
	
	职务
	

	出差事由

	

	出差目的地
	

	出差时间
	年   月   日至   年   月   日，共    天

	部门负责人
审批意见
	

	中心领导

审批意见
	

	所乘交通工具
	


自然资源部“五个严禁”
一、严禁组织、参加超标准、超范围公务接待，或套取会议费、项目经费和其他经费用于公务接待和私人吃喝，以及其他隐形变异的违规公款吃喝，不得违规列支公务接待费用，不得用公款购买烟酒。

二、严禁接受管理对象、服务对象、下级单位人员、下属宴请，或其他可能影响公正执行公务的私人宴请。

三、严禁在召开会议、学习培训、公务出差等活动期间或工作时间内违规组织、违规参加宴请。

四、严禁在私人会所组织、参加宴请，或搞“一桌餐”吃喝，或在内部食堂、培训中心等场所违规“吃喝”。

五、严禁在工作餐和公务接待中提供鱼翅、燕窝等高档菜肴，不得提供烟酒。坚决禁止食用野生动物的违法行为。

外事接待按有关规定执行。

国家林业和草原局“二十个不准”
国家林业和草原局全体工作人员在组织和参加会议活动、实地调研、检查督导、培训学习等因公出差期间和公务接待活动中，要严格执行二十个不准，规范相关行为。

一、不准无公函出差。
二、不准未经请假报备擅自出差。
三、不准安排无目的、无实质性内容的出差。

四、不准将非公务活动纳入公务接待范围或违规列支公务接待费用。
五、不准未经审批进行公务接待。
六、不准在机场、车站、码头和辖区边界及基层单位组织迎送活动。
七、不准在公务接待中超标准人数安排陪同人员。

八、不准超标准、超范围安排公务接待用餐和陪餐。
九、不准在公务接待用餐中提供烟酒、高档菜肴和用野生动物制作的菜肴。
十、不准用套取会议活动项目等经费或其他隐形变异形式违规公款吃喝。
十一、不准违规组织、违规参加宴请，包括接受企业及管理对象、服务对象、下级单位人员宴请，或其他可能影响公正执行公务的宴请。
十二、不准报销任何超范围、超标准及与相关公务活动无关的费用。
十三、不准超标准住宿、乘坐交通工具。
十四、不准向下级单位、企业或其他单位转嫁相关费用，或出差不按要求交纳住宿费、餐费、交通用车费用。
十五、不准赠送或接受各类纪念品、礼品、礼金和土特产品等。
十六、不准组织或参加公款旅游。
十七、不准去与出差任务无关的地方考察、参观。
十八、不准组织或参加聚众饮酒活动。
十九、不准组织或参加私人会所、营业性娱乐、高消费健身场所的活动。
二十、不准安排或参加专场文艺演出活动。

本清单未列入的其他违反规定的行为，按有关规定执行。

以上要求我已知晓，遵照执行。

签名：                                年      月      日
